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Beispielhafte AUFTRAGSABWICKLUNG

Datum
Pos. | Arbeitsphase Planer / Bauh. | Bemerkungen
1 Vorgespréach/e Ortstermine ( Wohnort + Projektstandort ) P/B
Ggf. Prasentation m. Fotomappe
Aufgabe definieren
Abwicklung u. Honorierung erklaren
2 Kostenschétzung |f. Planungsabschnitte P
3 Angebot Schriftl. erstellen P
4 Auftrag Erteilen ( Unterschriften / Datum ) P/B
5 Arbeitsbeginn Bestandsplane sichten
Bestandsaufnahme | Ggf. Aufmald durchfihren
Bestandsfotos aufnehmen P/(B)
Genehmigungssituation klaren
Vorplanung Prospekte
Materialien P
Farben auswéhlen
Vorentwirfe MalRstab 1 : 100/ 1 : 50
Grundrif3 / Ansichten / ggf. Perspektiven
Fotocollagen P
Vorbereitung und Konzeptionierung
der Prasentation P
6 Prasentation B. Auftraggeber oder Innenarchitektin
Bestandsplane
Entwurfszeichnungen
Detailskizzen
Fotos / Collagen
Prospekte f. Ausstattungsteile P/B
Material-u. Farbvorschlage
Erlduterung des Konzeptes P

Besprechung evtl. Anderungen
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7 Kostenschéatzung Plane &andern und erganzen P

Kombination aus
Angeboten v. Fachfirmen
und eigenen Schatzungen nach

Erfahrungswerten P
8 Besprechung Bewertung der Kostenschatzung nach
Prioritaten :
Was soll a) sofort
b) spater
C) nicht
ausgefuhrt werden ? P/B
9 Angebotsphase Erganzen fehlender Angebote P
Detailbesprechung m. jedem Anbieter P/(B)
Ausfuhrungszeichnungen nach Erfordernis
MaR3stab 1:20/1:10/1:5/1:1 P

10 |Auftragsvergabe Mitwirkung durch
Uberprifung samtl. Angebote und

Aushandeln der Konditionen P/(B)

Beratungstermine bei

Herstellern und Lieferanten P/B
11 Auftragserteilung durch d. Bauherren B
12 |Terminplanung Terminplan fur alle Beteiligten erstellen

und versenden P
13 |Bauleitung Bauseitige u. telefonische Betreuung P/(B)

der ausfilhrenden Firmen
Dokumentation durch Protokolle u. ggf.
Fotos

SchluRdurchgang und Ubergabe

14 | Abrechnung Rechnungen prufen und freigeben P




